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Introduzione

Il Nuovo Portale Qualificazione e lo strumento di lavoro che Sogin mette a disposizione degli
operatori economici finalizzato a semplificare le procedure di qualificazione.

Ciascun Fornitore di beni e servizi pud candidarsi spontaneamente per le Categorie merceologiche
che Sogin mette a disposizione.

Attraverso il Portale e possibile :

e gestire autonomamente la propria Anagrafica, variazioni di Sede, riferimenti, etc.;
e inviare le richieste per 'inserimento nei sistemi Qualificazione Sogin;

e assicurare lo scambio in formato elettronico dei documenti con Sogin.
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Registrazione ed Accesso

GENERALE

Attraverso il portale www.sogin.it, nella sezione Fornitori

http://www.sogin.it/it/fornitori/fornitori.html & presente il punto di accesso all’ Area Riservata

Fornitori

Rassegne stamps  Bendidigara  Levors connol  Mapps defsito  Contatt

BNEE cocrelsio. p
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Chisiamo Organizzazione Sostenibilita Fomitori Normativa Sala stampa FAQ

Se si é gia in possesso delle credenziali, effettuando 'accesso si viene reindirizzati alla Home Page

del Portale.

Sogin si awvale di operatori economici per I'approvvigionamento di beni, servizi e lavori, scelti attraversa

modalits quali bandi di gara e sistemi di qualificazione, che assicurano alla Societh affidabilita e
competenza e alle imprese partecipanti la massima trasparenza. Tali modalits sono applicate nel rispetto
della normativa vigente in materia, del Codice etico e del Modello di organizzazione, gestione e contralla

adottati da Segin.

Nel 2011 Sogin ha siglato, inoltre, un Protocollo di Legality con tutte le Prefetture delle provincie
interessate dalle attivitd di decommissioning (Alessandria, Caserta, Latina, Matera, Piacenza, Roma,

vercelli).

In questa sezione sono reperibili tutte le informazioni relative al sistema Acquisti e Appalti Sogin e si
articola in: Qualificazione; Bandi di gars = relstiva modulistica; Vendor Rating: Incarichi =
collaborazioni; Procedure e regolamenti.

Da gennaioc 2016 & attivo o™

per I alla ificazi degli operatori
econemici locali” presso gli impianti nucleari dove sta portando avanti le attivitd di smantellamento e
gestione dei rifiuti radioattivi. Con questo spazio, Sogin offre un servizio di informazione e assistenza alle

imprese che intendono entrare nel proprio sistema di qualificazione.

Lo sportello, presente ogni mese nei diversi siti, riceve le imprese solo su appuntamento. E possibile
inviare |a richiesta allindirizzo sportello.qualificazione@sogin.it, completa dei nominativi e documenti di
riconoscimento delle persone delegate. Per il mese di gennaio le richieste di appuntmento dovranne
pervenire entro le 16.00 del giorno precedente la data stabilita, mentre per i mesi successivi dovranno
pervenire almeno cinque giomi prima della data prevista. A tali richiests Sogin risponderd comunicando

data e ora di ricevimento.

Consulta il calendario delle aperture dello Sportello per il primo semastre 2016

\
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8 Ripristino password
@ Registrazione

Nella sezione corrente:
Qualificazione

Elenco operatori economici

Albo Servizi

ingegneria
Albo Esecuzione Lavori
Albo Servizi Autonoleggio

Albo Servizi di trasporto materis
radioattive e fissili speciali

Richiesta nuevi fornitori
Bandi di gara
Modulistica

Vendor Rating

Incarichi e collaborazioni

Procedure e regolamenti

Portale Qualificazione #

Per registrarsi zl Portzle & necessario
compilare il form i accesso e fornire un
indirizzo di posta elettronica certificata

Leggi tutto ™

In caso contrario occorre effettuare la procedura di Registrazione.


http://www.sogin.it/
http://www.sogin.it/it/fornitori/fornitori.html
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REGISTRAZIONE
Consente di registrarsi al Portale per accedere alle sue funzionalita.

Tramite 'apposito link si viene reindirizzati alla pagina di registrazione in cui viene richiesta la
tipologia di Fornitore:

Tipologia di Fornitore

In base alla scelta effettuata si accede alla schermata in cui e possibile inserire i dati anagrafici del
Fornitore.
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Professionista

Consente di inserire i dati principali del Professionista.

Tipologia di Fornitore Professionista

Nome *
Cognome *
Partita Iva *
Codice Fiscale *
Telefono *
FAX
Nazione * ITALIA
Citta =
Provincia Selezionare ...
Via/Piazza *
CAP *=
E-Mail (PEC) *
E-Mail (Standard) *
Persona di Riferimento =

Si dichiara di aver preso visione del Regolamento del Portale Qualificazione .
5i autorizza inoltre al trattamento dei dati personali, ai sensi del D.Lgs. 196/2003, da parte di Sogin

S5.p.A. per le finalita e con le modalita individuate dal Regolamento. *

i

Codice *

1 campi contrassegnati con (*) sono obbligatori

Una volta ottentute le credenziali d'accesso, si faccia riferimento al Manuale d'Use per I'utilizzo
dell'Area Riservata.

Sogin S.p.A. Sodiets con Unico socio Informazioni legali

Registro Imprese Sede legale: via Marsala, 51c Privacy policy SOSTENIAMO la
di Roma 00185 Roma £} ONDAZIONE
C.F. e partita L.V.A. Tel.: .06.830401 e wSVILUPPO
n. 05779721009 Email: info@sogin.it SOSTENIBILE

R.E.A. 922437
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Azienda

Consente di inserire i dati principali dell’Azienda.

Sogin 5.p.A.
Registro Imprese
di Roma

C.F. e partita L.V.A.

n. 05779721009
R.E.A. 922437

Tipologia di Fornitore

Ragione Sociale *
Tipologia Azienda * Selezionare
Partita IVA *
Codice Fiscale *
Telefono *
FAX
Nazione * ITALIA
Citta =
Provincia = Selezionare ...
Via/Piazza *
CAP =
E-Mail (PEC) *
E-Mail (Standard) =

Persona di Riferimento =

Si dichiara di aver preso visione del Regolamento del Portale Qualificazione .
Si autorizza inoltre al trattamento dei dati personali, ai sensi del D.Lgs. 196/2003, da parte di Sogin

S5.p.A. per le finalitd e con le modalitad individuate dal Regolamento. * O

Codice *

I campi contrassegnati con (*) sono obbligatori

Una voita ottentute le credenziali d'accesso, si faccia riferimento al Manuale d'Uso per ['utilizzo
dell'’Area Riservata.

Sodeta con Unico socio Informazioni legali
Sede legale: via Marsala, 51c Prvacy policy
00185 Roma

Tel.: +39.06.830401

Email: infoi@sogin.it

SOSTENIAMO la
FONDAZIONE
4 w0 SVILUPPO
SOSTENIBILE
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Completa Registrazione

La registrazione si completa con il tasto “Invia”, visualizzando 'esito dell’'operazione.

Le credenziali di accesso verranno inviate all’'indirizzo e-mail inserito in fase di registrazione.

RIPRISTINO PASSWORD

In caso di smarrimento della propria Password, e
m | | possibile ottenerne una nuova mediante 1’apposito

link.
) |

(@ Ripristino password )

Il sistema richiede I'inserimento di Username, E-mail e Nuova Password come mostrato in figura:

Area riservata fornitori

SOGIN - Ripristino Password

Username:
E-Mail

Nuova password

RESET PASSWORD

Regole di creazione password

= lunghezza da un minimo di 6 ad un massimo di 15 caratieri
> almeno un carattere Maiuscolo

= almeno un caratiere Minuscolo

> almeno un Numero

> ron sono consentii- &pici virgolette, spazi vuoli

n. 05779721009 % del Tribunale di Roma
R.E.A, 922437

Sogin S.p.A. Societa con Unico socio _ Copyright © 2010 Informazioni leqali i,
e e sl et onrc YoM o e el o
di Rom: 84 Ror autor: &
CFe parta Lv.A. o Saa et 17700/ 2010 §
Vi

NOTE

e Username e stata fornita in fase
di registrazione;

e E-mail e quella inserita dal
fornitore in fase di registrazione;

e Lanuova password deve
rispettare le regole riassunte
nella parte bassa della sezione

Il bottone “Reset Password” completa la procedura inviando una e-mail al fornitore, con apposito
link che deve essere confermato per rendere effettiva la nuova password.

:> La richiesta va confermata entro un tempo massimo di 60 minuti.
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Areariservata

Effettuato 'accesso viene prospettata la Home Page del Portale con le relative funzionalita.

Area riservata fornitori

ol [Archivil
Il Nuovo Portale Qualificazione & lo strumento di lavoro che Sogin mette a disposizione degli operatori economici finalizzato a semplificare le
procedure di qualificazione.

1l Portale & suddiviso in sezioni, in particolare:
Profilo, per la gestione della propria Anagrafica;
Richiesta Qualifiche, per le richieste di qualificazione alle diverse Categorie Merceologice.
Richiesta Corrente, per gestire la documentazione necessaria alla corrente richiesta.
Richieste Inviate, per visualizzare la lista delle richieste inoltrate e relativo stato di lavorazione.
Qualifiche Attive, per visualizzare I'elenco delle qualifiche ancora valide.
Scadenzario, che contiene I'elenco delle richieste in scadenza o scadute, al fine di un’eventuale rinnovo.
Vendor Rating, per visualizzare le valutazioni ricevute suddivise per Ordini e Campagne.

Archivio , per visualizzare |'archivio delle richieste & documentazione relative ad Albi non pi attivi.

Per ulteriori dettagli si rimanda al Manuale d'Uso

ETEIy e
Sede legale: via Marsala, 51c Privacy policy 5 SOSTENIAMO la
00185 Roma g q FONDAZIONE
Tel.: 6.830401 E b = w0 SVILUPPO
Email . SOSTENIBILE

Sogin S.p.A. Societa con Unico socio Informazioni legali
R
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FUNZIONALITA DI TESTATA

Portale Sogin

Home Page del Portale
Qualificazione

|
1

riservata fornitori ) )

Home Page del Portale
Qualificazione

Cambia Password
Uscita

10
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CAMBIO PASSWORD

rofilo [ Richiesta qualiiche Qualiiche Ative [archivio

Cambio Password

Nuova Password:

Conferma Nuova

Password:

CAMBIO PASSWORD

Regole di creazione password
lunghezza da un minimo di 8 ad un massimo di 13 caratteri
almeno un caraftere Maiuscolo
almeno un caraitere Minuscolo
almeno un Numero
non sono consentiti - apici, virgolefte, spazi vuofl

Sodieta con Unico socio Informazioni legali
Sede legale: via Marsala, 51c Privacy policy SOSTENIAMO la
Q FONDAZIONE
- Ll = w0 SVILUPPO
Email: info@sogin.it m SOSTENIBILE

:> La Nuova Password deve rispettare le regole riassunte nella parte bassa della sezione;

confermando il Cambio Password ed effettuando il Logout, é possibile accedere al portale con le
nuove credenziali.

11
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PROFILO
In questa sezione & possibile aggiornare e/o completare i dati inseriti in fase di registrazione.

Le informazioni sono diversificate a seconda della tipologia del fornitore

Professionista

Profilo Archivio

Generale

Nominativo: Sogin S.p.A.

Nazione: ITALIA

Citta: ROMA

Provincia: Roma

Via/Piazza: via Marsala 51/c

CAP: 00185

Codice Fiscale: 05779721009

Partita IVA: 05779721009

Telefono: 06830401

FAX:

E-Mail (PEC): info@sogin.it

Sogin S.p.A. Sodetd con Unico socio Informazioni legali

51
Registro Imprese Sede legale: via Marsala, 51c Privacy policy 3 SOSTENIAMO lo

di Roma 00185 Roma k4 - Q FONDAZIONE
C.F. e parhita L.V.A. Tel.: +39.06.830401 Al 4 = w0 SVILUPPO
n. 05779721009 Email: info@sogin.it & [on] [orv] SOSTENIBILE
R.E.A. 922437 — —

12
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Azienda

Area riservata fornitori

roiio J Richiesta qualifiche Qualifiche Attve [arcivio

Generale / Sede Legale
Ragione Sociale:  Sogin S.p.A.
Tipologia Azienda: Societa di capitali
Mazione: ITALIA
Citta: ROMA
Provincia: Roma
Via/Piazza: via Marsala 51/c
CAP: 00185
Codice Fiscale: 05779721009
Partita IVA: 05779721009
Telefono: 06530401
FAX:
Riferimento: Di Samo Roberto
E-Mail (PEC): qualificazione@pec.sogin.it
E-Mail (Standard).  qualificazione@sogin.it

[ Altra Sede per la corrispondenza

SALVA I DATI

= = = = Informazioni legali
Sogin 5.p.A. Societd con Unico socio el £
istro Imprese Sede legale: via Marsala, S1c Privacy policy 3 SOSTENIAMO la
Rol f hl 23 FONDAZIONE
& w0 SVILUPPO
SOSTENIBILE

na
partita LV.A.

Inserimento delle informazioni relative alla Sede Generale/Legale.

:> In alternativa indicare “Altra Sede per la corrispondenza”, per le eventuali comunicazioni

utilizzate da Sogin.

13
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RICHIESTA QUALIFICA/ISCRIZIONE

In questa sezione e possibile scegliere le particolari voci di interesse per le quali si intende

qualificarsi.

Aggiunta Voce di Interesse

Selezionare ...

Albe Forniture

Albo Lavori

Albo Servizi

Albo Servizi Ingegneria
Albo Servizi Trasporto materie radioattive e fissili speciali - Strada (A)
Albo Servizi Trasporto materie radioattive e fissili speciali - Ferrovia (B)

Tipologia di Albo:

m Richiesta Qualifiche il Richiesta Corrente Jll Richieste Inviate il Qualifiche Attive Vendor Rating m

Albo Servizi Trasporto materie radioattive e fissili sp

Albo Servizi Trasporto materie radioattive e fissili speciali - Via aerea (D)
Albo Servizi Trasporto materie radioattive e fissili speciali - Mare (E)

- Acque inte igabili (C)

Informazioni legali

Sogin S.p.A. Societa con Unico socio P |
Registro Imprese Sede legale: via Marsala, 51c i el
di Roma 00185 Roma

C.F. e partita L.V.A.
n. 05779721005
R.E.A. 922437

Tel.: +39.06.830401
Email: info@sogin.it

E’ possibile selezionare tra le seguenti tipologie di Albo:

e Albo Forniture

e Albo Lavori

e Albo Servizi

e Albo Servizi di Ingegneria

e Albo Lavori

e Albo Servizi Autonoleggio

e Albo Servizi Trasporto materie radioattive e fissili speciali

SOSTENIAMO lo

FONDAZIONE
Q e SVILUPPO
SOSTENIBILE

14
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Successivamente e possibile scegliere le categorie merceologiche con le relative classi di importo.

ot Richicsta quaiifiche Qualiiche Ative [arcivio

Aggiunta Voce di Interesse

Tipologia di Albo: Albo Lavori

Categorie Merceologiche: 0S6 - Finiture di opere generali in materiali plastici, metallici e vetrosi

Classi di Importo: Classe Il (da 258.000 € a 516.000 €)

I Nord Ovest (Fiemonte ed Emilia Romagna)
Ambiti Territoriali:
(a titolo meramente informativo indicare
I'ambito territoriale di preferenza. Si
ricorda che ['iscrizione & a livello Nazionale)

Centro (Lazio e Campania)

[[1sud (Basilicata)

(si possono selezionare anche pit ambiti territoriali)

AGGIUNGI

Sogin S.p.A. Societa con Unico socio Informazioni legali
Registro Imprese Sede legale: via Marsala, S1c Prvacy policy SOSTENIAMO la
di Roma 00185 Roma k4 - Q FONDAZIONE
C.F. e partita L.V.A. Tel.: +39.06.830401 4 =0 SVILUPPO
n. 05779721009 Email: info@sogin.it Em [o=+] SOSTENIBILE
R.E.A. 922437 — e

15
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Viene quindi composta la richiesta con la lista di categorie selezionate

Profio ff vichicsta quaiiche Qualifche Attive (arhivil

Lista qualifiche da inviare

Descrizione Tipologia di Albo Classe d'Importo Elimina
(0G1-B - Realizzazione nuove opere & . (Classe IV (da 1.500.000 € a
OGLB i terventi strutturali su opere esistenti Albo Laveri 2.582.000 €) x
(0GS (0G8 - Opere fluviali di difesa Albo Lavori (Classe 0B (da 50.000 € a 150.000 €) 8
(057 - Finiture di li di natura edil .
0s7 N temic': re ciopere generall i natura &Cle | lbo Lavori Classe I (da 258.000 € a 516.000 €) x

CARICA DOCUMENTI

Numero massimo di Categorie raggiunto = 3

: ForE : 5 Informazioni legali
Sogin S.p.A. Societd con Unico socio e prs

Registro Imprese Sede legale: via Marsala, Sic Priva li 3 SOSTENIAMO Ia
di Roma 00185 Roma g a7 £ - ) FONDAZIONE

C.F. e partita LV.A. Tel.: +39.06.830401
n. 05779721009 Email: info@sogin.it
R.E.A. 922437

0 SVILUPPO
SOSTENIBILE

Il sistema effettua dei controlli sulla modalita di aggiunta alla lista delle Categorie Merceologiche
segnalando al Fornitore l'esito dell’operazione con eventuali motivazioni:

» Esito Positivo: « “descrizione della categoria aggiunta”

e Esito Negativo: o “descrizione della motivazione”

E’ possibile eliminare una categoria dalla lista tramite I’apposito tasto x .

16
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3 La lista cosi creata rimane a disposizione del Fornitore anche dopo un eventuale Logout,

fino a quando non viene completata la Documentazione necessaria ed inviata la richiesta a
Sogin (vedi sezione “Richiesta Corrente”)

11 tasto “Carica Documenti” reindirizza alla schermata di inserimento della

CARICA DOCUMENTI documentazione necessaria per la richiesta corrente (“Richiesta

Corrente”)

17
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RICHIESTA CORRENTE

— : l Area riservata fornitori

Categ.

0G1-B

0G1-B - Realizzazione nuowve opere & interventi
strutturali su opere esistenti

Richiesta Corrente

Dettaglio Qualifiche
Descrizione Tipologia di Albo

Albo Lawvori

' fhOE

Classe Importo
Classe IV (da 1.500.000 € a 2.582.000
£)

0OGE |OGE - Opere fluviali di difesa Albo Lawori

Classe 0B (da 50.000 € a 150.000 £€)

(057 057 - Finiture di opere generzali di natura edile e tecnica |Albo Lavori

Classe II (da 258.000 € a 516,000 €)

m TORNA ALLA RICHIESTA

Lista Documenti {dimensione massima file 5 MB)

Tipologia Documento

n® Doc/ Firma

Not
% " Max Digitale

o * |allegato 2 Domanda di qualificazione per lavori o/1 (
o (Copia bonifico. o/t
(Non previste per [e classi OA e 08)
o *  |Allegato A Autodichiarazione ai sensi dell’art. 30 D. Lgs. 50/16 of1 ¢
o Allegato C Dichiarazione altri soggetti art. 80 D. Lgs. 50/16 0/ 10 v
o Eventuali procure generali o/s
o Atto costitutivo e relativo statuto aggiornato in caso di partecipazione a consorzi of2
Attestazione SOA
o (Non obbligaterio per le classi OA e OB) @ 0/3
o *  |Lawori analoghi @ of1 V
o * |Lavori di punta @ 0/ 10
Adeguata attrezzatura tecnica
o/1
o (Reguisito previsto soltanta per le categorie OA & OB) @ ! v
o * |Relazione descrittiva/organigramma @ of2 «
o iCertificato / dichiarazione / documentazione a supporto relativa all'UNI EN IS0 9001 o/s «
{Reguisite non previsto per richieste di qualificazione riferite alle classi 0OA e OB
o (Certificato / dichiarazione / documentazione a supporto relativa all'UNI EN IS0 14001 ors «
{(Reguisite non previsto per richieste di qualificazione riferite alle classi OA, OB, [ e IT)
o (Certificato / dichiarazione / documentazione a supporto relativa alla BS OHSAS 13001 o/s «
(Requisite non previste per richieste di qualificazione riferite alle dassi 0A, OB, I e IT)

Sogin 5.p.A.
Registro Impress
di Roma

C.F. & partita I.V.A.
n. 03779721009
R.E.A. 522437

I documenti contrassegnati con ['asterisco (*) sono obbligatori

Estensioni file consentite : pdf, p7m

Sodeta con Unico socio M‘i
Seda legale: via Marsala, 51c Privacy policy
00185 Roma

Tel.: +39.06.530401

Email: info@sogin.it

18

SOSTENIAMO la
FONDAZIONE
t’-" o SVILUPFO
SOSTENIBILE
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Dettaglio Qualifiche

La parte alta della schermata contiene il riepilogo delle Qualifiche per le quali si richiede la
qualificazione: la lista & stata popolata nella sezione “Richiesta Qualifiche”, a cui e possibile
reindirizzare tramite il tasto Torna alla Richiesta:

\
S0GIN l Area riservata fornitori l

chhlesta Corrente

Dettaglio Qualifiche

Categ. Descrizione Tipologia di Albo Classe Importo

—_— (0G1-B - Realizzaziona nuove opere e interventi Albo Lavori (Classe IV (da 1.500.000 € a 2.582.000
strutturzali su cpere esistenti £)

(OGE (0GE - Opere fluviali di difesa Albo Lavori (Classe 0B (da 50.000 € a 150.000 €)

(0S7  |OS7 - Finiture di opere generzali di naturz edile e tecnica |Albo Lavori (Classe II {da 258.000 € a 516.000 €)

m TORNA ALLA RICHIESTA

19
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Gestione Documenti

La seconda sezione contiene la tabella di gestione documentale.

Lista D i (di i ima file 5 MB)
n° Doc [ rm.
Note -
Max Digitale

Q * |Allegato 2 Domanda di qualificazione per lavori 0/1 v
o ICopia bonifico. 0/1

((Non previsto per le classi OA e 08)
0 * I A ichi; i ai sensi dell’art. 80 D. Lgs. 50/16 0/1 v
9 \Allegato C Dichiarazione altri soggetti art. 80 D. Lgs. 50/16 0/ 10 V
° [Eventuali procure generali 0/5
o \Atto costitutivo e relativo statuto aggiornato in caso di partecipazione a consorzi 0/2
(&) [ttestazione SOA : @ os3

\(Non obbligatorio per le classi 04 & 08)
Q * |Lavori analoghi @ 0/1 v
© |  |Lavori di punta @ o/10

\Adeguata attrezzatura tecnica
0 ((Requisito previsto soltanto per le categorie OA & OB) @ o/ V
0 * |Relazione descrittiva/organigramma [ ] o/2 v
Q ICertificato / dichiarazione / documentazione a supporto relativa all’'UNI EN IS0 9001 0/s v

((Reguisito non previsto per richieste di qualificazione riferite alle classi 0OA e OB
Q ICertificato / dichiarazione / documentazione a supporto relativa all’'UNI EN IS0 14001 0/s v

((Reguisito non previsto per richieste di qualificazione riferite alle classi 04, OB, T e II)
Q ICertificato / dichiarazione / documentazione a supporto relativa alla BS OHSAS 18001 0/s v

((Reguisito non previsto per richieste di gualificazione riferite alle classi 04, OB, T e II)

I documenti contrassegnati con ['asterisco (*) sono obbligatori
Estensioni file consentite : pdf, p7m

= seby . 5 Informazioni legali
Sogin S.p.A. Societa con Unico socio Sallgell Einll 2
Registro Imprese Sede legale: via Marsala, 51c Privacy policy SOSTENIAMO lo
di Roma 00185 Roma E] 37 P £ FONDAZIONE

C.F. e partita L.\.A. Tel.: +39.06.830401 b e 0 SVILUPFO
n. 05779721009 Email: info@sogin.it SOSTENIBILE
R.E.A. 922437 e I

20
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Di seguito vengono descritti i diversi campi che compongono la lista.

Il campo “Note” puo contenere I'icona “info” il cui click permette di visualizzare alcune informazioni
utili al caricamento dei documenti e si riferisce alla singola tipologia:

Contratti di punta

L'operatore economico dovra dimostrare di aver eseguito, negli ultimi 3 (Tre)

anni, con riferimento a servizi o forniture appartenenti alla categoria per la quale
si richiede l'iscrizione:

= un contratto di punta per un importo per ciascuna classe e categoria pari allo
0,40 (zerovirgolaguaranta) volte I'importo della classe richiesta;

= due contratti di punta per un importo totale per ciascuna classe e categoria pari
a 0,50 (zerovirgolacinquanta) volte Iimporto della classe richiesta.

(<]

Il campo “Firma Digitale” contiene I'icona i che indica se il documento deve essere
firmato digitalmente.
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a. Caricamento documenti
Il primo passo per operare sui documenti e cliccare il tasto o per visualizzarne il contenuto.

Cliccando sul tasto € possibile espandere la tipologia di un documento, modificarne la descrizione,
caricare un file e/o scaricarlo.

Il secondo passo sara inserire una descrizione testuale (obbligatoria), ed inserire un allegato
cliccando sul tasto Sfoglia.

o Certiﬁmtn_} dichiaraziung / documentazione a supporto relativa alla BS OHSAS 18001 0/5
(Obbligatorio per le categorie: Eabl,Eab2)
Dettaglio allegati
Descrizione File Aggin[::;ﬂmm Data Scadenza Azioni
| == | | -

Per alcuni documenti e necessario I'inserimento della data di scadenza.

Effettuata questa operazione, cliccando sul pulsante “Salva” nella
colonna Azioni, otterremo il seguente messaggio nella figura a
destra. & Inserimento effettuato !

A questo punto il nuovo documento caricato apparira nella forma seguente:

) Certificato / dichiarazione / documentazione a supporto relativa alla BS OHSAS 18001 175
(Obbligatorio per le categarie: Eabl,EabZ)
Dettaglio allegati
- _ Data -
Descrizione File o Data Scadenza Azioni
. . -
Certificato 3 31/03/2017 31/12/2017 X .
[l
| Sfoglia | ]

Cliccando sul tasto ¢ € possibile ridurre I'elenco e ritornare alla visualizzazione originale.
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Il campo “Data Aggiornamento” indica la data in cui il documento allegato & stato
caricato/aggiornato.

Il campo “Data Scadenza” indica la data di scadenza del documento allegato (abilitato solo per
alcuni documenti).

N.B. I “documenti obbligatori” sono contrassegnati dall’asterisco (*) e per ognuno di essi
andra caricato necessariamente almeno un allegato.

b. Modifica e download documento

Il primo passo per modificare dei documenti e cliccare il tasto per visualizzarne il contenuto.

L%

Il campo “Download” #  sotto la colonna File, se presente, consente di scaricare il documento
allegato caricato in precedenza.

Azioni Per ogni documento caricato le due azioni principali sono quelle mostrate nella
x ~ figura a sinistra, la prima eliminera un documento caricato e la seconda permettera
. di modificarne la descrizione, e/o di caricare un nuovo documento al posto del

documento caricato precedentemente.

Cliccando sull'icona di modifica (matita) otterremo la seguente schermata

° * Domanda iscrizione (Appendice B) 1/1 J

Dettaglio allegati
Descrizione File Data Azioni

Domanda Iscrizione PROVA 30/03/2016) H -—

Da qui si potra cliccare nuovamente su sfoglia e poi salva, per sostituire il documento.
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¢. Numero massimo di documenti

Ad ogni tipologia di Documento possono essere allegati uno o piu elementi diversi.

n® Doc /
Il numero massimo di allegati & presente nella colonna n°Doc / Max, in cui il primo Max
numero rappresenta il numero di documenti attualmente caricati per quella
oJ/1

tipologia, e il secondo numero (in rosso) rappresenta il numero massimo.

Ad esempio nella figura sottostante, si e raggiunto il limite massimo di file (1/1) e il sistema
impedisce un successivo caricamento.

Lista Documenti {dimensione massima file 5 MB)

n® Doc/ Firma
Max Digitale

Tipologia Documento Note

(] * |Allegato 3 Domanda di qualificazione per servizi e forniture 1/1 v

Dettaglio allegati

Data Data
Descrizione File - Azioni
Aggiormmamento| Scadenza
n ~
Allegato 4 31/03/2017 x Y.

Invio Richiesta

Tramite il tasto “Invia”, I'intera lista di Categorie con la relativa documentazione viene inviata a Sogin
per il processo di qualifica.

3 L’esito positivo dell'Invio, fa si che la Richiesta Corrente non venga piu visualizzata in

questa sezione, ma spostata nella sezione delle “Richieste Inviate”.
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RICHIESTA INVIATA

Viene visualizzata la lista delle richieste inviate:

' [ . . .
SSOGlN | Area riservata fornitori ; AOE

Richieste Inviate

Lista Richieste

Rkl:::lai::sta Tipolegia di Albo Lavztr:tz{i)one Qualifiche Documenti
31/03/2017] Albo Servizi In lavorazione L] I
30/03/2017| Albo Lavori Terminata L] N
29/03/2017| Alba Lavori Terminata L] I

Ed i relativi dettagli:

e Data Richiesta: Data dell'invio della richiesta;
e Tipologia di Albo: Albo selezionato;
e Note: eventuali note inserite dal personale Sogin;

¢ Qualifiche: cliccando sull’apposita icona e possibile visualizzare la lista di qualifiche associate
alla richiesta;

e Documenti: cliccando sull’apposita icona € possibile visualizzare la lista di documenti associati
alla richiesta;
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Categorie:

\
" I . . .
— | l Area riservata fornitori : hOE

Richieste Inviate

Lista Richieste

Riu.?l?i';asta Tipologia di Albo Lavztr:tz{;:lne Qualifiche Documenti
31/03/2017 Albo Servizi In lavorazione LE} W
30/03/2017 Albo Lavori Terminata LF} W
29/03/2017 Albo Lavori Terminata LE W

Dettaglio Qualifiche

Descrizione Tipologia di Albo -Cla.sse R Data Esito
richiesta assegnata
0G11 |0G11 - Impiant tecnologici (053-0528-0530) |Albo Lavori Classe Iv Classe IV Qualificato
0G7 0G7 - Opere marittime e lavori di dragaggio Albo Lavori Classe I Classe I Qualificato
054-A - Lavori di manutenzione, fornitura e
054-A |montaggio d'impiant elettromeccanici Albo Lavori Classe IT Non gualificato
trasportatori, movimentazione remotizzata

: ey : 5 Informazioni legali
Sogin S.p.A. Sodieta con Unico socio Anrormaziont legall
Registro Imprese Sede legale: via Marsala, S1c Privacy policy SOSTENIAMO lo
di Roma 00185 Roma

€9 TONDAZIONE
C.F. e partita LV.A. 9.06.830401 ] 2 =0 SVILUPPO
n. 05779721009 info@sogin.it SOSTENIBILE
R.EA. 922437 — B
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Documenti:

SOGIN : ! AR

Richieste Inviate

Lista Richieste

Ricu:i'gam Tipologia di Albo Lav:tr:!':me Qualifiche Documenti

31/03/2017 Albo Servizi In lavorazione P i
20/02/2017] Albo Lavori Terminata L I

25/03/2017 Albo Lavari Terminata iy ]

Lista Documenti (dimensione massima file 5 MB)

n*Doc/ Firma

Tipologia Documento Note

poied Max  Digitale
o * Allegato 2 Domanda di qualificazione per lavori 1/1 «
o Copia bonifico. 1/1

(Non previste per le classi OA e OB)
Q- Allegato A Autodichiarazione ai sensi dell’art. 80 D. Lgs. 50,16 1/1 v 4
o Allegato C Dichiarazione altri soggetti art. 30 D. Lgs. 50/16 o/f10 v
o li procure g li o/s
o Atto costitutivo e relative statuto aggiornato in caso di partecipazione a consorzi n/2
(+) Attestazions SOA @ osa
(Non obbligatorie per le dassi 0A e OB)
o # Lavori analoghi @ i/1 v
°*| Lavori di punta |@| 1/10 | |
Adeguata attrezzatura tecnica
o‘ ‘ (Reguisito previsto soll per le categorie OA e OB) ‘@‘ 0/1 ‘ « ‘
o # Relazione descrittiva/organigramma @ 1/2 v
o Certificato / dichi: i [/ documentazione a supporto relativa all’'UNI EN ISO 0001 2/5 «
(Requisito non previsto per richieste di qualificazione riferite alle classi OA e OB
o Certificato / dichi i J docum i a supporto relativa all'UNI EN IS0 14001 a/s «
(Requisito non previsto per richieste di qualificazione riferite alle dlassi OA, OB, I e IT)
o Certificato / dichiarazione / documentazione a supporto relativa alla BS OHSAS 18001 0/5 v
(Requisito non previsto per richieste di qualificazione riferite alle dlassi OA, OB, I e IT)

I documenti contrassegnati con I'asterisco (*) sono obbligatori
Estensioni file consentite : pdf, p7m

INOLTRA

Sogin S.p.A. Societad con Unico socio = £ .
Registro Imprese Sade legale: via Marsala, 5ic " 2 SOSTENIAMO la
di Roma 3 . q FONDAZIONE

C.F. e partita I.WV.A. | 15 S o o SVILUPPD
n. 05779721009 il SOSTENIBILE
R.E.A. 522437
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Sblocco Documentazione

Sogin si riserva la possibilita di sbloccare la documentazione per una richiesta di qualifica in
lavorazione, al fine di permettere al Fornitore di apportare modifiche ai documenti gia inseriti.

In tal caso, Cliccando sull’apposita icona sara possibile modificare/integrare la documentazione gia

inviata.
I o . q
SSOGIN | l Area riservata fornitori

Lista Richieste
Data . Stato " i
Richiesta Tipologia di Albo MRS Qualifiche Documenti
31/03/2017 Albo Servizi In lavorazione ¥ ¥
20/02/2017| Albo Lavori Terminata Ll
29/03/2017 Albo Lavori Terminata L i

Lista Documenti (dimensione massima file 5 MB)

n®Doc/ Firma

Tipologia Documenio Note
[l Max Digitale
e I 2 di qualificazione per lavori i | o
Dettaglio allegati
Descrizione File Data ‘Azioni
. ~
allegato 2 : anjoajao17| P
0 Copia bonifico. 1
(Non previsto per e classi OA & OB)
[+]8 Allegato A Autodichiarazione ai sensi dell’art. 80 D. Las. 50/16 ir | o
(4] C Dichiararione altri i art. 80 D. Lgs. 50/16 o/10 | o
[5] Eventuali procure generali 0rs
(4] Atto costitutivo e relativo statuto aggi in caso di partecipazione a consorzi 0/2
) Attestazione SOA @ o/s
(Non obbligatorio per le classi 0A e 08)
Q- Lavori analoghi @ 11 | ¥
Q- Lavori di punta @) 1/10
Adeguata attrezzatura tecnica
© (Requisito previ per le categorie OA e DE) @ o1 | &
Q- lazione descrittiva/ @ 1/2 | ¥
) Certificato / dichiarazione / documentazione a supporto relativa all'UNI EN ISO 9001 as | o
(Requisito non previstn per richieste di qualificazione riferite alle classi OA e 08
o Certificato / dichiarazione / doc jone a supporto relativa all'UNI EN ISO 14001 ors | o
(Reguisitn non previste per richieste di qualificazione riferite alle classi OA, OB, T e IT)
) Certificato / dichiarazione / d jone a relativa alla BS OHSAS 18001 ars | o
(Requisito non previste per richieste di qualificazione riferite alle classi OA, OB, T e IT)
1 documenti col i con ['asterisco (*) sono d

Estensioni file consentite : pdf, p7m

INOLTRA

Completata la modifica, il tasto Inoltra rimanda la documentazione per il proseguo del processo di
qualifica.
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QUALIFICAZIONI ATTIVE

Attraverso questa sezione si ha la possibilita di visualizzare 1’elenco delle richieste di qualifica
valide:

Area riservata fornitori

Profio l ichiesta qualiiche Qualiche Attive [arcivio

Lista Qualificazioni Attive
Dat
) a “ Cate: Classe d'importo Scadenza
Richiesta

(Classe IV (da 1.500.000 €
a 2.582.000 €)

(Classe I (da 150.000 € a
258.000 €)

29/03/2017 |0G11 (0G11 - Impianti tecnologici (053-0528-0530) Qualificato 25/03/2018

29/03/2018

25/03/2017 |0OG7 (0G7 - Opere marittime e lavori di dragaggio (Qualificato

Sogin S.p.A. Sodieta con Unico socio Informazioni leqgali e

Registro Imprese Sede legale: via Marsala, Sic Privacy policy 3 SOSTENIAMO la
di Roma : = g . #@ FONDAZIONE
C.F. e partita LV.A. Tel.: +39.06.830401 & o = wSVILUPPO
n. 05779721009 Email: info@sogin.it 5] w SOSTENIBILE
R.E.A. 522437 e e
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SCADENZARIO

Attraverso questa sezione si ha la possibilita di visualizzare 1'elenco delle richieste di qualifica in
scadenza e/o scadute:

Area riservata fornitori

profiloJl Richiesta Qualiiche Qualiiche Attive [Archivo]

Lista Qualificazioni in Scadenza e/o Scadute

Data

Richiesta Categoria Descrizione Classe d'importo Scadenza

|Classe 4 (da 150.001€a |

200.000 €) 15/04/2015

Esa - Servizi informatici e affini Mon qualificato

Sogin S.p.A. Societd con Unico socio Informazioni legali .
Registro Imprese Sede legale: via Marsala, 51c Privacy policy " % SOSTENIAMO la
i Roma £ ke g - a FONDAZIONE
partita LV.A. Tel.: +39.06.830401 & & =0 SVILUPPO
n. 05779721009 Email: info@sogin.it & [ [orv] SOSTENIBILE
R.E.A. 922437 e I

In questo modo il Fornitore puo tenere sotto controllo le categorie merceologiche in scadenza ai fini
del rinnovo.

2 Ovviamente se non ci sono qualifiche in scadenza la lista risultera vuota.
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VENDOR RATING

In questa sezione si ha la possibilita di visualizzare le valutazioni suddivise per Ordini e Campagne.

Richiesta Qualifiche [l Richiesta Corrente [l Richieste Inviate Vendor Rating

Vendor Rating
- Ordine Fabbisogno Tipologia Importo Totale Indice Vendor Rating Medio
e ‘ 4550000000 € 30.252,80

Anng ‘
I 2015 |

0‘ 4520000001 | €0000001 ‘ 17/02/2015 Servizi ‘ € 89.800,00

(*) sono riportare sofo le campagne di vendor rating nelle quali é stata effettuata una valutazione

= P Informazioni legali
e C;::L!::Iac?roﬂr?r'::.\’, 6 Privacy policy A SOSTENIAMO lo
FONDAZIONE
w0 SVILUPPO
SOSTENIBILE
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ARCHIVIO

In questa sezione vengono visualizzate le richieste relative ad Albi non piu attivi, con annesse
categorie e documentazione.

Proio [l Richiesta Qualiiche (Archivio

Lista Richieste

TEE Tipologia di Albo ST

Richiesta Qualifiche Documenti

Lavorazione
13/04/2016| Elenco Operatori Economici - Sede- STORICO LF )

Sogin S.p.f. Societa con Unico socio = =

Registro Imprese Sede legale: via Marsala, 5ic N ] SOSTENIAMO la
di Roma . q FONDAZIONE
'C.F. e partita I.V.A. 5 5.B3!

g b =0 VILUFFO
n. 057797211 = in.i . SOSTENIBILE
R.E.A. 7
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